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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Educacdo

0t MiNag oo Diretoria de Gestao de Pessoal do Sistema Educacional

-

Memorando.SEE/DGEP.n° 3/2025

Belo Horizonte, 20 de janeiro de 2025.
Para: Superintendéncias Regionais de Ensino

Diretoria de Pessoal

Assunto: Orientacdes acerca de critérios e andlise das solicitagbes encaminhadas pelas
Superintendéncias Regionais de Ensino (SRE) referentes a autorizacdo excepcional para contratacdo de
servidores (ASB/ATB/EEB/PEB) para atuar em Unidades de Ensino, que ultrapassam o quantitativo
indicado na Resolugdo SEE/MG n2 5085/2024.

Referéncia: [Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n? 1260.01.0202399/2024-
83].

Prezados Superintendentes Regionais de Ensino;

Prezados Diretores de Pessoal,

Tendo em vista, a solicitacdo de contratacdo em carater excepcional para servidores atuarem nas unidade
de ensino, esta diretoria estabelece critérios para andlises das solicitagGes realizadas, conforme descrito
abaixo:

1. CRITERIOS PARA ANALISE

a. Analise criteriosa da Resolugdo SEE/MG n2 5085/2024 em conformidade ao quadro de pessoal
(comporta da escola) com fins de verificacdo da possibilidade ou ndo dentro dos critérios da
legislacao vigente de contratacdo da vaga solicitada;

b. Verificacdo do quantitativo de alunos, turmas e turnos em funcionamento na Unidade de Ensino
solicitante, observando o quantitativo de alunos matriculados por turno;

c. Verificacdo da existéncia de segundo endereco da Unidade de Ensino (anexos e/ou unidades
pertencentes a Sistema Prisional/APAE, dentre outros).

2. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA SOLICITAGAO DA AUTORIZACAO

A SRE devera realizar a solicitacdo de autorizacdo via instrucdo de processo SEl, pela caixa SG.GAB,
contendo os seguintes documentos:
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a. Relatério do Diretor da Unidade e Ensino apontando os motivos da solicitacao;

b. Relatério circunstanciado encaminhado pelo Servico de Inspecdo escolar de parecer favoravel a
contratacdo excepcional da vaga;

Parecer favoravel encaminhado pelo (a) diretor da Superintendéncia Regional de Ensino (SRE);

d. Memorando da DIPE encaminhando o processo para analise Subsecretaria de Gestdo de Recursos
Humanos (SG);

Caso a SG seja de parecer favordvel, o processo serda encaminhado para a Diretoria de Gestdo de Pessoas
do Sistema Educacional (DGEP), que emitird instru¢do para o cadastro da vaga no SYSADP. A Unidade de
Ensino devera observar as instru¢cdes da DGEP para que haja o correto fluxo da vaga.

A contratacdo realizada em carater excepcional terd data fim até 31/12 do corrente ano, ndo sendo
passivel de prorrogagao.

Caso a SG seja de parecer desfavoravel, o processo sera devolvido a SRE apresentando os motivos pelo
indeferimento.

Atenciosamente,
Josias Julio de Aratjo
Diretoria de Gestao de Pessoal do Sistema Educacional
Tarcisio de Castro Monteiro
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas
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eil Documento assinado eletronicamente por Josias Julio de Araujo, Diretor, em 20/01/2025, as 15:08,
- » -";.

allnlie lj conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de
eletrénica julho de 2017.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em
J L] 'I<;|

S . Lj 20/01/2025, as 17:58, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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